LIGA MUNICIPAL
—DOMINICANA -

COMITE EJECUTIVO
LIGA MUNICIPAL DOMINICANA

RESOLUCION No.03-2024

Resolucion que aprueba las tarifas diarias para el pago de vidticos y gastos conexos para
viajes al interior del pais, a funcionarios y empleados de la Liga Municipal Dominicana.

CONSIDERANDO: Que, de acuerdo con el articulo 138 de la Constitucion de la Republica
Dominicana, la Administracién Publica esta sujeta en su actuacion a los principios de eficacia,
jerarquia, objetividad, igualdad, transparencia, economia, publicidad y coordinacién con
sometimiento pleno al ordenamiento juridico del Estado.

CONSIDERANDO: Que, la Ley No. 176-07 del Distrito Nacional y los Municipios de fecha 17 de
julio de 2007, establece que la Liga Municipal Dominicana constituye una entidad de asesoria
en materia técnica y de planificacién, dirigida por un Secretario General electo por los
Sindicos/as de los Municipios del pais y el Distrito Nacional cuatro afios.

CONSIDERANDO: Que, la Ley N0.10-07 instituye el Sistema Nacional de control Interno y
establece las atribuciones de la Contraloria General de la Republica con sus unidades de
auditorias interna, siendo responsable de la vigencia, actualizacion y supervisidn del sistema
de control interno del sector publico.

CONSIDERANDO: Que, de acuerdo con lo establecido en el articulo 5 de la Ley No0.10-07 las
disposiciones, normas, politica y directrices que la Contraloria General de la Republica dicte
dentro del ambito de su competencia son de aplicacién obligatoria y prevaleceran sobre
cualesquiera otras disposiciones de las entidades y organismos publicos.

)
CONSIDERANDO: Que, el Reglamento 491-07 en su articulo 8 numeral 1 establece “la base M
técnica uniforme para el ejercicio del control interno de las entidades y los organismos a que
se refiere el primer objetivo del Sistema Nacional de control Interno (SINACI), estara dada por
las normas basicas de primer y segundo grado las cuales definen el nivel minimo de calidad
del proceso de control interno, emitidas por la contraloria General de la Republica, entidad
rectora del SINACI.

CONSIDERANDO: Que, la Contraloria General de la Republica como rector del Sistema
Nacional de control Interno (SINACI) es la entidad encargada de poner en practica los
principios de control anteriormente citados y quien emite las normas bdsicas de segundo
grado, asociadas a la NOBACI 3, que tiene como objetivo establecer los requisitos minimos
que deben tener en cuenta las entidades publicas al momento de disefiar sus normas
secundarias relacionadas con la administracion de recursos humanos.
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VISTA: La Constitucion de la republica, del 13 de junio de 2015;
VISTA: La Ley 176-07, del Distrito nacional y los Municipios, del 17 de julio de 2007;

VISTA: La Ley 10-07, que crea el Sistema Nacional de Control Interno y de la Contraloria
General de la republica del 8 de enero de 2007, y su reglamento de aplicacion.

VISTA: La Ley 41-08 y su reglamento de aplicacién.

VISTA: La norma de 2do.grado ADC-3-005 y la extensién de la NOBACI 3 que tiene como
objetivo establecer los requisitos minimos que deben tener en cuenta las instituciones
publicas que estatuye los criterios que deben tomarse en cuenta al momento de disefiar
normas secundarias relacionadas con la administracion de recursos humanos.

VISTA: La resolucién No.049-2021 dictada por el Ministerio de Administracién Publica (MAP).

EL COMITE EJECUTIVO DE LA LIGA MUNICIPAL DOMINICANA
EN USO DE SUS FACULTADES LEGALRES Y REGLAMENTARIAS

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR la nueva escala para el pago de las tarifas diarias por concepto
de vidticos y gastos conexos para los viajes que realicen al interior del pais los funcionarios,
técnicos y empleados, en el cumplimiento de las labores propias de la Liga Municipal
Dominicana.

ARTICULO SEGUNDO: AUTORIZAR al Secretario General de la Liga Municipal Dominicana para
que adopte medidas procedimentales, administrativas, presupuestarias y financieras para que
a partir de la presente resolucion todas las unidades organizativas enmarcadas en el
organigrama de la institucidn cuyos técnicos prestan servicios fuera de la sede del organismo
se acojan a los procedimientos para llevar a efecto sus servicios de asesoria a los gobiernos
locales del pais, para lo cual se establece lo siguiente:

. La Identificacién previa y planificacién de las actividades a desarrollar.

. Garantizar el cumplimiento de los procesos de solicitud de los viaticos del personal
dentro de sus areas, conforme con las politicas y procedimientos establecidos por la
Liga Municipal Dominicana segun las normas de control interno.

° Garantizar el cumplimiento de los procesos de solicitud de los vidticos del personal
dentro de sus areas, conforme con las politicas y procedimientos establecidos por la
Liga Municipal Dominicana segun las normas de control interno.

° Comprobar que las actividades o servicios que ofrezcan los funcionarios, técnicos y
empleados de la LMD a los Gobiernos Locales cumplan con los requisitos necesarios
para la aprobacion y desembolso de vidticos presentando los documentos o
informes al término de sus trabajos que justifiquen el pago o desembolso del viatico
solicitado.




ARTICULO TERCERO: Se dispone que, el procedimiento de solicitud, revision y aprobacién de
viaticos, serd hecho por los responsables de las areas de Recursos Humanos, la Unidad
Organizativa administrativa, el area que general la necesidad y el area de control interno,
quienes se limitaran a la vigilancia del cumplimiento de las normas, politicas y procedimientos
establecidos para el pago de viaticos.

ARTICULO CUARTO: Las areas administrativas y de control interno al momento de autorizar
el pago comprobaran que las solicitudes del pago de viaticos estén amparadas de la
documentacién que justifiquen el desembolso y que se cumpla cabalmente con las normas,
politicas y procedimientos establecidos.

ARTICULO QUINTO: Los Subsecretarios Generales, Directores y Encargados de las diferentes
unidades organizativas de la Liga Municipal Dominicana que gestionen la solicitud de los
vidticos del personal bajo su cargo, se acogeran a las politicas y actividades determinados en
los procedimientos para el pago de viaticos segln lo establece la Resolucion No. 49-2021
dictada por el Ministerio de Administraciéon Publica (MAP).

ARTICULO SEXTO: Para la aplicacién de las tarifas diarias para el pago de viaticos y gastos
conexos se tomarda en cuenta la identificacion del procedimiento, objetivo, el alcance,
responsabilidades y politicas aplicables en todo el proceso administrativo y financiero como
son:

e Setendrd como objetivo el procedimiento para el proceso de pago de viaticos internos
de la Liga Municipal Dominicana, a fin de fortalecer los controles internos, garantizar
la transparencia de los procesos, asi como la ejecucién oportuna de los mismos,
sustentado en la Ley N0.10-07 que instituye el sistema de control internos del Estado
Dominicano.

e El alcance abarca todo el procedimiento desde la solicitud, recepcion, revision
aprobacion, hasta la remision del informe final que vincula el pago de los viaticos
internos.

e La Direccion de Control Interno es la responsable de asegurar el cumplimiento de los
procedimientos que implican el pago de viaticos.

e Los Subsecretarios, Directores y Encargados de areas, son responsables de ejecutar las
actividades especificas correspondientes al procedimiento.

e Las Direcciones Administrativa y de Recursos Humanos, tienen la responsabilidad de
supervisar cada proceso y de vigilar para el cumplimiento de lo que establece la ley
No.10-07 al tenor de la politica aprobada por la Liga Municipal Dominicana.

e Los empleados, técnicos y funcionarios a quienes se les realiza el pago de los viaticos,
deberan cumplir estrictamente con la liquidacion del pago suministrando todos los
documentos justificativos acogiéndose a la Resolucién N0.049-2021 dictada por el
Ministerio de Administracién Publica (MAP) y los controles internos y politicas
establecidas por la Liga Municipal Dominicana.



e Los responsables de las diferentes Unidad Organizativas de la LMD para solicitar el
pago de viaticos y gastos conexos deberan cumplir con los siguientes requisitos:

a)

b)

d)

f)

g)

Las areas solicitantes deben presentar a la Secretaria General para su revision
y aprobacion, el cronograma de las actividades fuera de la sede de la institucion
gue se realizaran mensual, bimensual o trimestral.

Los viaticos seran solicitados por el superior inmediato del drea en que labore
el servidor de la LMD para lo cual utilizara el formulario aprobado por la
Subsecretaria Administrativa y Financiera.

Los viajes planificados para viajar al interior del pais deberan ser presentados
en un tiempo no menor de 5 (cinco) dias laborables, salvo casos excepcionales
debidamente justificados, con el objetivo de garantizar los tramites
correspondientes para el pago de los vidticos.

Los cambios surgidos en la planificacion de las actividades a realizarse al
interior del pais y que afecten las solicitudes previas de los viaticos (hora de
salida, cambio de fecha, verificacion y actualizacidn de calculos, etc.) deberan
ser notificados a la Direccién Administrativa y al superior inmediato del area
para la actualizacion de la documentacién y la presentacion posterior de la
nueva solicitud.

En caso de cancelaciéon de las actividades por las razones justificadas y los
viaticos ya han sido desembolsados al servidor del mismo deberd depositar la
cantidad antes desembolsada al Departamento de Tesoreria quien debera
emitir un recibo de ingreso al empleado que hace la devolucion.

El formulario de solicitud de viaticos debe estar acompafado de la
documentacién que sustenta las actividades a realizar fuera de la sede, tales
como cronograma trimestral de las actividades, las solicitudes externas tanto
de la sede como de otras instituciones o tercero y copia de la cédula de
identidad del solicitante.

Se utilizara el formulario de solicitud correspondiente actualizado con los
nuevos horarios, asi como también la tabla que contiene la tarifa para el pago
de vidticos establecida por el Ministerio de Administracion Publica (MAP),
segun se indica en la Resolucion No.049-2021 de ese organismo.

Cada formulario de solicitud o liquidacion de vidticos o documentacion que se
parte integra del expediente debera contener las firmas y los sellos que se
requieren, asi como la copia de la cédula del interesado.

La solicitud de los viaticos debe ser en documentos originales sometida antes
de transcurridos 15 dias de realizada la actividad o misién fuera de la sede de
la LMD, para evitar retrasos en los pagos. Si la labor realizada esta dentro de
una planificacién previa puede presentarse dentro de los 5 dias previos a la



realizacion de la actividad acogiéndose a lo establecido en la resolucion

N0.049-2021 del MAP.

ARTICULO SEPTIMO: La forma de pago y liquidacion de los viaticos se hara conforme a lo que
se establece a continuacion:

a) Se procedera al pago de los vidticos mediante transferencias a las cuentas de néminas
de los funcionarios, técnicos y empleados que realicen una labor autorizada en el
interior o exterior del pais.

b) Cuando el monto de la solicitud de los viaticos sea inferior a los Mil pesos
(RD$1,000.00), los viaticos seran acumulados hasta exceder ese monto y seran
desembolsados a través de la transferencia bancaria correspondiente.

c) Lassolicitudes de vidticos que no estén enmarcados en una planificacion previa y cuya
actividad sean de ejecucién institucional, su liquidaciéon debera realizarse dentro de los
15 (Quince dias) posterior a la realizacién de la actividad, teniendo en cuenta el
servidor que, si la presentacion de la solicitud y la liquidacion de los vidticos sobrepasa

los dias establecidos, dicha solicitud y liquidacién queda sin efecto alguno.

ARTICULO OCTAVO: Para el pago de los vidticos y gastos conexos se tomara como base la
Resolucion N0.049-2021 emitida por el Ministerio de Administracion Publica (MAP) en fecha
veintiséis (26) del mes de marzo del afio Dos mil veintiuno (2021), determinados y establecidos

en el Articulo Quinto, parrafos |, Il, y Il que establece las tarifas diarias, segln la escala
siguiente:

PUESTOS DESAYUNO | ALMUERZO | CENA | ALOJAMIENTO TOTAL
MINISTROS 800.00 1,950.00 | 1,600.00 3,600.00 7,950.00
VICEMINISTROS 750.00 1,800.00 | 1,400.00 3,400.00 7,350.00
DIRECTORES GENERALES,

NACIONRXES; 700.00 1,650.00 | 1,300.00 3,300.00 6,950.00
EJECUTIVOS Y

EQUIVALENTES

SUB DIRECTORES

GENERALES, 650.00 1,500.00 | 1,200.00 |  3,200.00 6,550.00
NACIONALES Y

EQUIVALENTES

DIRECTORES DE AREAS 600.00 1,350.00 | 1,100.00 3,100.00 6,150.00
ENCARGADOS

DEPARTAMENTOS Y 550.00 1,200.00 | 1,000.00 3,000.00 5,750.00
DIVISIONES

ENCARGADOS DE

SECCIONES Y 500.00 1,050.00 | 900.00 2,800.00 5,250.00
COORDINADORES

PROFESIONALES 450.00 900.00 800.00 2,600.00 4,750.00
TECNICOS 400.00 800.00 700.00 2,200.00 4,100.00

—



OTROS PUESTOS | 350.00 | 750.00 600.00 2,200.00 3,900.00

ARTICULO NOVENO: En caso de que el funcionario, técnico o empleado que forman parte de
las diferentes unidades organizativas de la Liga Municipal Dominicana, tenga que desplazarse
por cuenta propia, es decir, en vehiculo que no pertenezca a la institucion, se le adicionara la
suma del costo del pasaje de ida y vuelta al territorio donde se realizd la misién encomendada.
En caso de que utilice un vehiculo propio se calculara el consumo de combustible de acuerdo
al kilometraje recorrido tomando en cuenta el precio por galon del combustible utilizado.

El cdlculo del pasaje para el personal que se desplace por cuenta propia y no en vehiculos
asignados por la institucién, estard basado y sustentado bajo la politica y criterios que
actualmente estdn establecidas por las empresas prestadoras del servicio de transporte
urbano y en base al costo del pasaje urbano estimado se cubrird el transporte de acuerdo al
siguiente calculo:

a. Pago de RD$3.00 (Tres pesos) por kilémetro de distancia entre los territorios visitados.

b. Pago de RDS$260.00 (Doscientos Sesenta pesos) para el traslado interno en los
territorios  fuera de la ciudad de Santo Domingo.

c. Pago de RD$330.00 (Trescientos Treinta Pesos) para el traslado interno, dentro del
Gran Santo Domingo.

DADA, en la ciudad de Santo Domingo, Distrito Nacional, Capital de la Republica Dominicana,
en el Salén Multiuso “LIC PEDRO REYNOSO JIMENEZ” de la Liga Municipal Dominicana, el dia
1ro. de agosto del afio Dos Mil Veinticuatro (2024), afios 180 de la Independenciay 161 de la
Restauracion de la Republica.

VICTOR JOSE D’
Secretario General

Secretario del Comité



