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FICHA TECNICA 

SOLICITUD DE MATERIAL GASTABLE DE OFICINA 

ITEM ARTICULOS ESPECIFICACIONES CANT. UNIDAD DE 
TECNICAS SOLICITADA MEDIDA MUESTR 

A? 
BOND 20. 81/2" X 11" ; ULTRA BLANCO 
(100%), RESISTENTE A LOS ATASCOS, 

1 PAPEL COMPATIBLE CON IMPRESORA Y 400 RESMA SI COPIADORA LASER/ DE INYECCION DE 
TINTA, ENVOLTURA ADICIONAL DE 

CONTROL DE HUMEDAD 
BOND 20. 8 1/2" X 14" ; ULTRA BLANCO 
(100%), RESISTENTE A LOS ATASCOS, 

2 PAPEL COMPATIBLE CON IMPRESORA Y 50 RESMA SI COPIADORA LASER/ DE INYECCION DE 
TINTA, ENVOLTURA ADICIONAL DE 

COL TROL DE HUMEDAD 
AZUL, LUX 034 M, PLASTICOS, TINTA A 

3 BOLIGRAFO BASE DE RESINAS, DE FLUJO SUAVE Y 2400 UNIDAD SI 
CONTINUO, PUNTA DE METAL 

NEGRO, LUX 034 M, PLASTICOS, TINTA A 
4 BOLIGRAFO BASE DE RESINAS, DE FLUJO SUAVE Y 600 UNIDAD SI 

CONTINUO, PUNTA DE METAL 

5 RESALTADOR PUNTA BISELADA, COLORES VARIADOS, 180 UNIDAD SI SELECCIONADOS EQUITATIVAMENTE 

6 MARCADOR 
AZUL, PERMANENTE, PUNTA BISELADA 

120 UNIDAD SI 

7 MARCADOR NEGRO, PERMANENTE, PUNTA BISELADA 120 UNIDAD SI 

MARCADOR COLOR AZUL, PARA PIZARRA ACRILICA, A 
8 MAGICO BASE DE AGUA, FACIL DE BORRAR, 24 UNIDAD SI 

PUNTA REDONDA, CERO DERRAME 
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PARA BORRAR TINTA A BASE DE AGUA 
9 BORRADOR (MARCADOR MAGICO}, PIZARRA ACRILICA 6 UNIDAD SI 

10 CHINCHETA PLASTICAS, MULTICOLORES, PAQUETES 
5 CAJA SI DE 50 A 60 UNIDADES 

5 COLORES NEON SURTIDOS, 5 BLOCKS X 

MARCADOR DE 25 DE TIRAS 45mm x 12 mm, REMOVIBLES, 
11 

PAGINA SEMITRANSPANTE, PLASTICO 300 PAQUETE SI 
RESISTENTE QUE PERMITA LA 

ESCRITURA 

12 POST- IT TAMAÑO 3 X 3, MULTICOLORES 750 UNIDAD SI 

13 CLIPS BILLETERO 
DOS (2") PULGADAS, NEGRO, METAL 480 UNIDAD SI (MARIPOSA) 

14 CLIPS BILLETERO 
UNA (1") PULGADA, NEGRO ,METAL 600 UNIDAD SI (MARIPOSA) 

15 CARPETA 2", DOBLE BOLSILLO INTERIOR, 3 
18 UNIDAD SI PANORAMICA ANILLOS, VINIL, BLANCA 

DE 7 A 8 PULGADAS, EMPUNADURA 
16 TIJERA PLASTICA Y FLEXIBLE, ACERO 48 UNIDAD SI 

INOXIDABLE, PARA OFICINA 

17 CERA PARA 
14 GRAMOS, ANTIBACTERIAL, NO TOXICA 24 UNIDAD SI CONTAR 
3 HOYOS, CAPACIDAD MININIMA DE 35 

18 PERFORADORA HOJAS, TOQUE INTELIGENTE, BAJA 
6 UNIDAD SI DE PAPEL FUERZA, ESPACIO PARA LOS RESIDUOS, 

METAL 

19 GRAPADORA GRANDE, NEGRA, METAL.CAPACIDAD DE 
36 UNIDAD SI DE ESCRITORIO GRAPAR HASTA 25 HOJAS 

20 CLIPS PARA 50mm, METAL 
240 CAJA 

SI PAPEL (GRANDE) (100/1) 

21 CLIPS PARA 33mm, METAL 
240 CAJA 

SI PAPEL (PEQUEÑO) (100/1) 

22 FOLDER DE 81/2 X 11", COLORES VARIADOS EN CADA s CAJA SI COLORES CAJA DE CIEN (100/1) 
FOLDER 

8 1/2 X 11" 100 CAJA 
SI 23 MANILA (100/1) 

24 SOBRE 
9" X 12" 1000 UNIDAD SI MANILA 

25 SOBRE 
6" X 9" 500 UNIDAD SI MANILA 

26 SACAPUNTAS PLASTICO, SENCILLO, UN AGUJERO, 100 UNIDAD SI DEPOSITO PARA RESIDUOS 

CUTER PARA OFICINA, EMPUNADURA DE 
27 PLASTICO, NAVAJA DE METAL 36 UNIDAD SI (CUCHILLA) 

RESISTENTE 

28 LIBRETA 
8 1/2 X 11", BLANCA 576 UNIDAD SI RAYADA 



29 LIBRETA 
5" X 8", BLANCA 576 UNIDAD RAYADA SI 

·> 30 PORTA LAPIZ CILINDRICO, METAL, 10cm 24 UNIDAD SI 
LAPIZ DE GRAFITO HB2 RESISTENTE CON 

31 LAPIZ GOMA DE BORRAR SUAVE (ANTI- 864 UNIDAD SI 
MANCHAS 

32 10mm, PLASTICO, TRANSPARENTE 1 CAJA(100/1) SI 
33 CANUTILLO 22mm, PLASTICO, TRANSPARENTE 1 CAJA(100/1) SI 
34 25mm, PLASTICO, TRANSPARENTE 1 CAJA(100/1) SI 
35 38mm, PLASTICO, TRANSPARENTE 1 CAJA(100/1) SI 

36 51 mm, PLASTICO, TRANSPARENTE 1 CAJA(100/1) SI 


